
VORLAGE  ·  D IE  1 -SE ITEN -K I -REGEL

KI bei uns im Team
Damit alle wissen, was geht und was nicht.

BETRIEB STAND  (DATUM ) FASSUNG

1 Diese Werkzeuge sind erlaubt:
zum Beispiel ChatGPT oder Claude

WERKZEUG WOFÜR

Nur mit Firmenkonto, nicht mit privatem Zugang

2 Diese Daten kommen nie hinein:
zum Beispiel Kundennamen, Kontonummern

Namen und Kontaktdaten von Kunden Kontonummern und Zahlungsdaten

Daten von Mitarbeitenden Verträge und Geschäftsgeheimnisse

Passwörter und Zugangsdaten Gesundheitsdaten

Außerdem:

3 Das prüft jemand vor dem Versand:
bevor etwas an einen Kunden geht

Mails und Briefe an Kunden Angebote und Rechnungen

Texte und Bilder für Website und Social Media

Wer prüft:

4 Hier fragst du bei Neuem:
wer über neue Werkzeuge entscheidet

Name: Erreichbar über:

SO  NUTZT  DU  D IE  SE ITE

1 Ausdrucken. 2 Datum drauf. 3 Ins Büro hängen.

Ändert sich ein Werkzeug: Zeile anpassen, Datum neu setzen.

MIT  DEM  TEAM  BESPROCHEN  AM

NÄCHSTE  DURCHSICHT  AM

Vorlage von OsAI · osai.solutions · Vorlage, keine Rechtsberatung.
Regelt den KI-Einsatz im Team. Ersetzt keine Maßnahme zur KI-Kompetenz nach Art. 4
KI-Verordnung, etwa eine Schulung.

Wo im Betrieb KI hilft:
Kostenloser Betriebs-Check · check.osai.solutions


